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CODIGO:               
 
 
 
 
 
PARA: NOMBRE Y APELLIDO DE LA PERSONA A QUIEN VA DIRIGIDO EL 
MEMORANDO 
  Cargo 

 
DE:  Grupo de Archivo y Gestión Documental 

 
 
 

ASUNTO: CAPACITACIÓN SOLUCIÓN DE REGISTRO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES  
 
 
 
Cordialmente los invitamos a participar en la jornada de capacitación en el uso de la solución 
de las comunicaciones oficiales (internas y externas) que se esta implementando en la 
entidad.  
 
Para ello el próximo viernes 11 de enero de 2013 a partir de las 8:30 am en la sala Fray 
Alberto Lee, se presentara la solución y se explicara su funcionamiento de forma general. 
 
En los siguientes días contaremos con una mesa de ayuda sistema por medio del cual se 
solucionara en sitio las dudas específicas que tenga los usuarios en el uso del sistema. 
 
También es importante su participación inscribiéndose en la plataforma de aprendizaje virtual 
(e-learning) para lo cual es necesario su registro, siguiendo los pasos: 
   

•         Acceder al enlace http://moodle.indenova.eu/login/index.php 
•         Registrarse en la plataforma, con su correo electrónico institucional. 
•         Verificar el correo  que le llegará con la confirmación del registro. 
•         Con estos datos ya podrá entrar en la plataforma, allí deberá elegir la capacitación que 
quiere seguir, se le requerirá una clave para entrar en la capacitación elegida. 
      

Estas son las claves para las distintas capacitaciones: 
 
    agnequipobase2013          EQUIPO BASE 
    agnusuariosistema2013    USUARIOS DEL SISTEMA 
    agnadministrador2013      ADMINISTRADORES 

     
Los contenidos de esta plataforma virtual irán ampliándose progresivamente. 
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De igual forma los manuales del sistema se encuentran en formato en .pdf y han quedado en la 
carpeta del Sistema Integrado de Gestión (SIC) en una carpeta denominada "Manuales 
SGDEA [28 Dic 2012]". 

 
 
 
 
 
 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
Despedida, 
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